
【郵便入札に関する留意事項について】 

   入札に際しては、本留意事項を熟読のうえ、手続きに間違いのないようお願いします。 

１ 入札書の日付について 

 入札の日付は、必ず『開札日（入札日）』を記入してください。入札書を郵便局へ出す日で

はありません。 

２ 入札の方法について 

(1)二重封筒により郵送ください。郵送の方法は、郵便局の窓口で「一般書留」、「簡易書留」の

いずれかによりお送りください。普通郵便等その他の方法による送付は受け付けません。ま

た、開札が終わるまで「差出控え」を保管してください。郵送の宛先は次のとおりです。 
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(2)入札書は、到達期限（原則として入札日の前日（休日の場合はその前日））までに到達するよ

うに郵送してください。到達期限を過ぎた場合は受け付けできません。 

(3)複数の案件を１つの外封筒に封入し送付される場合は、必ず１案件ごとに１つの内封筒を使

用し、全ての案件の到達期限前に到達するよう送付してください。 

(4)封筒の記載要領等は次のとおりです。以下の例に準じた形態ならば、縦書きや定形外封筒で

も有効です。記載事項は、内封筒表面に「工事番号、工事名、入札日（開札日）」、内封筒裏面

又は表面に「入札参加者の住所、商号又は名称、代表者名」です。 

 ※必ず指名競争入札通知書の 1－(1)及び 1－(2)を確認した上で記載してください。 

 

 

 
   入 札 書 ← 朱書きで記入 
 
 
番号：第○-○-○号 
件名：○○○ 
入札日：○年○月○日 

  
  〒８６９－０４４５           親展  

  熊本県宇土市浦田町９７番地 

  上天草・宇城水道企業団総務係 宛 

  入札書 在中  ←  朱書きで記入 

件名：○○○ 

（または、○○○ほか○件） 

   
   
   
   
   

           
          ※書留郵便につき郵便ポストへの投函はできません。 

                    
                  

 
 

        
 
 入札者 所在地  

     商号･名称 

     代表者 

  
  

差出人 所在地 

     商号･名称 

     代表者 

 
   

     

※封筒の糊付け部分に届出印を押印してください。    

     

 (5)入札回数は１回です。 

 (6)持参、普通郵便での郵送、到達期限を過ぎた場合は、無効とします。 

３ 入札書について 

(1)入札書に必要事項を記入し、記名押印の上（押印は、あらかじめ使用印として上天草・宇城

水道企業団(以下、当企業団)に届け出た印判に限る。）封筒に入れ封印してください。 

(2)無効となる場合 

  ●入札書を封筒に２枚以上入れた場合 

（一つの内封筒に複数の入札書を入れた場合は、そのすべてが無効） 

  ●入札書に住所、商号又は名称及び代表者名の記載がない場合 

   ●入札書に代表者印がない場合 

  ●金額を訂正した入札 
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印 

 



●誤字脱字等により意思表示が不明りょうである入札 

●内封筒の件名と同封された入札書の件名が異なる場合 

●内訳書が同封されていない場合 

●入札書の金額と内訳書の金額が異なる場合 

※その他上天草・宇城水道企業団入札規程第７条各号のいずれかに該当する入札及び申請書等

提出書類に虚偽の記載をした者のした入札、その他入札に関する条件に違反した入札は無効

とし、無効の入札を行った者を落札者としていた場合には落札決定を取り消します。 

４ 内訳書の提出について  

  内訳書の提出が必要となりますので、入札書に同封してください。内訳書の提出がない場

合、入札書の金額と内訳書の金額が異なる場合には、無効となりますのでご注意ください。

内訳書の様式は任意です。 

５ 入札書の取扱いについて  

郵送により当企業団に到達（受付）した入札書は、外封筒を開封して内封筒を取り出し、開札ま

で厳重に保管することとします。受付の際には内封筒の記載内容、封かん方法等の確認は行いませ

ん。 開札時に内封筒に誤りがあった場合は、開札は行わず、入札は無効となりますが、当企業団に

到達した入札書は、書換え、引換え又は撤回することはできませんので、十分確認のうえ提出して

ください。また、入札が延期又は取りやめとなった場合や、入札を辞退した場合を除き、 入札書は

返却しません。 

６ 入札の辞退について  

 入札を辞退する場合は、入札辞退届を提出してください。 

 入札書を郵送した場合でも、当企業団に到達する前までの間は、入札を辞退することができま

す。入札を辞退する場合は、入札辞退届を書面で提出してください(普通郵便、持参可。)入札辞

退届の提出後に入札書が当企業団に到達した場合、当該入札書は返却します。 

７ 同額入札の場合  

開札の結果、落札となる金額の入札が複数ある場合は、くじにより落札者を決定します。入札

会に立ち会っていない業者のくじは、入札事務に関係のない者が代わりに引きます。 

８ 入札結果の通知について  

入札会へ参加された事業者には、電話等により入札結果を連絡します。ただし、入札会に

て立会をされた方、入札辞退者、不参加者へは、連絡いたしません。詳細な入札情報につきま

しては、当企業団ホームページに結果を掲載しますので、ご確認をお願いします。 

９  開札の立会いについて  

入札に参加される事業者は、開札に立ち会うことができます。希望される場合は、前日ま

でにご連絡ください。 

10 その他 

(1)入札書や辞退届等の様式は当企業団ホームページに掲載していますのでご利用ください。 

   (2)郵便事故等、当企業団の責任ではない理由により入札書が到達期限までに到達しなかった

ことによる入札の無効や、入札に立会っていない場合のくじによる落札者の決定につい

て、異議を申し立てることはできません。 

  (3)郵便入札に要する費用については、開札の結果にかかわらず、すべて入札参加者の負担と

なります。 
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